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ESTRATTO GUIDA ESSENZIALE ALL’USO DEL REGISTRO 

ELETTRONICO (Modifica Profilo Docenti) (ver. 1.0 del 21 febbraio 2024) 
a cura del prof. ROCCA MARCELLO 

 

1. Collegarsi al sito www.iclongiano.edu.it e cliccare sulla voce Registro Elettronico presente in 

Accesso rapido. 

 
 

2. Cliccare su Registro Elettronico ClaseViva. 

 
 

  

http://www.iclongiano.edu.it/
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4. Inserire le proprie credenziali di accesso e cliccare su Entra con le credenziali. 

 
 

5. Dalla pagina principale di ClasseViva cliccare sull’icona in alto a destra. 

 
 

6. Cliccare sulla scritta Profilo per modificarlo. 
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8. Da questa videata è possibile modificare i prorpi dati personali. Si invita tutto il Personale 

Scolastico ad inserire il segno di spunta alla voce Inoltra tutti i messaggi della scuola 

all’indirizzo email impostato. In questo modo quando verrà inserita una nuova notifica in 

bacheca che segnala la pubblicazione di una Circolare, il personale riceverà una mail all’indirizzo 

presente in Indirizzo email. Nel caso si voglia modificare l’indirizzo di posta elettronica è 

sufficiente cliccare sull’indirizzo attuale e sostituirlo con uno nuovo. Si consiglia di utilizzare la 

posta collegata alle nostre Google Workspace for Education. Terminare cliccando su Esci. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


