
Pag. 1 

Attenzione! 
 

Il presente manuale è solo 
un riassunto delle 

procedure. 

 
Il coordinatore di classe e i 
docenti, sono tenuti a conoscere 
i passaggi e le singole procedure 
previste e possibili nel Registro 
Elettronico Spaggiari, per 
rispettare la normativa vigente. 

Manuale Scrutinio 10 e lode Revisione n. 14  del 07/06/2023 
Il Coordinatore accede con le proprie credenziali 

 

- Cliccare su Scrutinio 10 elode 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cliccare su Coordinatore di classe 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

- Cliccare su  Proposte           e poi  sul  Periodo 1  oppure  Periodo 2  
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PRIMARIA – La schermata che si apre è un riepilogo generale di quello che è stato inserito. 
 

E’ comunque possibile compilare le sezioni: Religione (REL), Materia Alternativa (ALT), Giudizio (PRO) Comportamento (COM). 
Per inserire gli OBIETTIVI, cliccare sull’icona (Proposte)  
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- Cliccare nei riquadri della colonna OBIETT. per inserire gli obiettivi pertinenti delle singole materie. 
 

- Dopo aver controllato i vari inserimenti (...) cliccare su: GO! Inizio 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
  

 



Pag. 4 

Controllare l’elenco dei docenti ed inserire (eventualmente) il docente che sostituisce quello assente. 
 
Digitare il Nome e Cognome del Segretario (solitamente il Coordinatore della classe) 
 

- Cliccare su INIZIO SCRUTINIO 
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Si ricorda che TUTTE LE CLASSI devono compilare la sezione Proposte Obiettivi (Griglie Progressi) per ogni Quadrimestre (I° e II°) 

 

Mentre la sezione Cert. Comp. è per le CLASSI 5^ di Scuola    Primaria e per le CLASSI 3^ di Secondaria, solo nel II° Quadrimestre. 

 
               Inserire la voce  ESITO selezionando quella proposta dal sistema. 
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- Controllare ATTENTAMENTE il tabellone e le relative voci presenti, cliccare sull’icona  F i n e 
 
 
 

- Cliccare su Verbali, selezionare il formato del file .Docx e la voce (nome file) relativa al proprio Ordine di Scuola. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- Il verbale è un “file di testo”, quello che viene proposto è una la base che deve essere completata, integrata o modificata come 

ritiene opportuno il Consiglio di classe. 
 
SALVARE il file (verbale) e inviarlo all’Ufficio Alunni/Didattica utilizzando la seguente mail: foic80700r@istruzione.it 
 
 

NON SERVONO STAMPE !! 
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