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1. Su ClasseViva, selezionare la voce “Registro di classe”:

2. Selezionare la classe alla quale appartiene l’alunno per il quale va inserita una annotazione:



3. Nella pagina del registro della classe interessata, selezionare la voce “Agenda”:

4. Una volta selezionati il giorno e l’orario, nella maschera che si apre (v. immagine sotto) 
selezionare la voce “Annotazione” dal menù a tendina “Tipologia” e poi, nel caso in cui 
l’annotazione non riguardi tutta la classe, ma solo uno o più studenti, deselezionare la voce “TUTTI 
GLI STUDENTI” e poi selezionare dall’elenco che comparirà sotto il/gli alunno/alunni che 
interessano; poi, inserire l’annotazione nel riquadro che si ritiene preferibile utilizzare tra i due che 
risultano disponbili:



Attenzione

Quando un singolo docente consulta l’Agenda di classe optando per la visualizzazione “Settimana” 
o “Giorno”, può capitare che lo stesso veda solo le annotazioni e i compiti inserite/i direttamente, 
ma non quelle/i dei colleghi.

La selezione della visualizzazione “Mese” dovrebbe garantire la possibilità di visualizzare tutte le 
annotazioni e i commenti inserite/i.


