GUIDA PRIMO ACCESSO GOOGLE WORKSPACE FOR EDUCATION

ALUNNI
(Ver. 1.0 del 24/11/2025)
a cura del prof. ROCCA MARCELLO

Il primo accesso alle Google Workspace for Education dell’Istituto Comprensivo di
Longiano deve avvenire dopo che I’Amministratore avra creato il nuovo account. I dati
di accesso saranno inviati alla mail dei genitori.

1. Per eseguire il primo accesso ¢ necessario cliccare sull’icona Google Workspace for
Education del relativo box presente nella sezione Accesso Rapido del sito
www.iclongiano.edu.it.

Accesso rapido

Google Workspace
CLASSEV/VA for Education

Accedi al Registro Elettronico ME & 0 x
Registro Elettronico Google Workspace for Pago PA
Education

2. Nella videata successiva ¢ necessario inserire 1’indirizzo e-mail presente nella
comunicazione e cliccare su Avanti.

G

Accedi

Utilizza il tuo Account Google

Email o telefono

Non ricordi l'indirizzo email?

Non si tratta del tuo computer? Utilizza la modalita Ospite per accedere
privatamente. Scopri di pit sull'utilizzo della modalita Ospite

Crea un account m


http://www.iclongiano.edu.it/

3. Digitare la Password ricevuta per email e cliccare su Avanti.

@ ) Inserisci la password

[ Mostra password

Password dimenticata?

4. Leggere le condizioni di utilizzo e cliccare su Ho capito.

Benvenuto nel tuo nuovo account

Ti diamo il benvenuto nel tuo nuovo account Google Workspace for Education:
alunno.prova@iclongiano.eu.

Questo account & gestito dalla tua scuola, il che significa che:

« La scuola sceglie a quali servizi puoi accedere quando utilizzi 'account, ad esempio Smail,
Documenti e Google Maps
« La scuola gestisce i dati salvati nell'account e pud decidere se consentirti o meno [Accesso a
questi dati
« La scuola pud vedere come utilizzi I'account, comprese le email che invii e i docufnenti che crei
« La scuola puo inoltre vedere e modificare le tue impostazioni della privacy ed elifninare il tuo
account

L'informativa sulla privacy di Google Workspace for Education fornisce ulteriori inforpfazioni swi tipi di
dati raccolti e su come vengono utilizzati.

Ecco i tipi di servizi Google a cui potresti accedere con il tuo account:

« Servizi Google Workspace. | servizi principali includono Gmail, Calenda, Contatti, Drive,
Documenti, Moduli, Gruppi, Fogli, Sites, Presentazioni, Chat, Meet, Vaulife altri ancora.

Per scoprire di pill su questi servizi, consulta il Riepilogo dei servizi. Pupi scoprire di piti sulla
gestione della tua privacy durante I'utilizzo di questi servizi nell'Informéfiiva sulla privacy di
Google Cloud. Il contratto tra la tua scuola e Google descrive il tuo utfizzo di questi servizi.

Nei servizi principali di Google Workspace for E: ion non g mostrati i. Inoltre,
delle i ioni i raccolte nei servizi principali ylene utilizzata per scopi

pubblicitari. In base al contratto relativo a Google Workspace stipyfato dalla tua scuola,

potrebbero essere resi disponibili anche Aliri servizi.

| servizi aggiuntivi di Google i Ricerca (foogle, Maps, YouTube e altri
ancora.

E la scuola a decidere quali servizi aggiuntivi puoi utilizzare gbn il tuo account. Se utilizzi questo
account per accedere a servizi aggiuntivi, il tuo utilizzo di talfservizi & illustrato nei relativi termini,
ad esempio i Termini di servizio di Google, le Norme sulla pfivacy di Google ed eventuali termini
specifici dei servizi. Se accedi a servizi di terze parti con il fuo account, verranno applicati termini
e norme separati stabiliti dalle terze parti in questione.

Alcuni servizi aggiuntivi possono mostrare annunci. Tuttfivia, se utilizzi guesto nuovo account
(alunno.prova@iclongiano.eu) nelle scuole primarie e secondarie, non ti mostreremo annunci
izzati, il che significa che non i dati gel tuo account o delle tue attivita passate
per inviare annunci mirati. Tuttavia, potremmo mostrafe annunci basati su altri fattori, come la
query di ricerca, l'ora del giomno o i contenuti della pggina che stai leggendo.

Il tuo utilizzo dei servizi Google su questo account alunnojbrova@iclongiano.eu & limitato anche dalle
norme interne della scuola.
Puoi esaminare e modificare le impostazioni della privagy allindirizzo myaccount.google.com.

Chiedi alla tua scuola, al tuo genitore o al tuo tutore df aiutarti a comprendere questo awviso o qualsiasi
informazione fornita tramite i link condivisi sopra.

Ho capito




5. Viene ora richiesto di cambiare la password. Inserirla nei due campi rispettando la
regola degli 8 caratteri minimi richiesti.

Google

Cambia password

Leggi ulteriori informazioni sulla scelta di una password
sicura

a8

Crea una nuova password effj
non utilizzi per altri siti web-

Crea password

Conferma password

6. La procedura ¢ terminata e l'utente viene indirizzato alla pagina principale delle
Goole workspace for Education.

Google Account Q  Cerca nell'Account Google ® o

@ Home

@ Informazioni personali e ' ' L
Account Gmail Drive

Dati e privacy

Sourersa Benvenuto Alunno Prova 2] E

® 0

-
o
Q

Gestisci le tue informazioni, la privacy e la sicurezza per adattare meglio Google alle tue esigenze. Ulteriori Classroom  Documenti

2}, Persone e condivisione . il
informazioni ®
»
B3 Pagamenti e abbonamenti I31 u
Trasferisci i tuoi contenuti Presentaz..  Calendario Chat
Informazioni
'3 ® Trasferisci la tua email e i file di Google Drive
“ su un altro Account Google “
Meet Moduli Sites
Avvia trasferimento
L
Privacy e Il tuo account € protetto
personalizzazione Lo strumento Controllo sicurezza ha
Visualizza i dati nel tuo Account Goo- esaminato il fuo account e non ha tro-
gle e scegli quali attivita salvare per vato azioni consigliate
personalizzare la tua esperienza su
Google
Privacy Termini Guida Informazioni

Gestisci i tuoi dati e la tua privacy Visualizza dettagli






