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GUIDA ACCESSO MICROSOFT OFFICE 365 CON LE CREDENZIALI 

GOOGLE WORKSPACE FOR EDUCATION 

(Ver. 1.0 del 3/06/2026) 

a cura del prof. ROCCA MARCELLO 
 
 
 

1. Per accedere a Microsoft Office 365 utilizzando le credenziali Google Workspace 

for Education dell’Istituto Comprensivo di Longiano, è necessario cliccare sul box 

Microsoft Office 365 presente nella homepage del sito scolastico 

www.iclongiano.edu.it.  

 
 

2. Cliccare su Accedi 

 
  

http://www.iclongiano.edu.it/
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3. Inserire la mail collegata all’account @iclongiano.eu e cliccare su Avanti. 

 
 

4. Inserire la password provvisoria e cliccare su Accedi. 

 
 

5. Inserire una nuova password 
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6. Dopo aver inserito la password provvisoria e quella nuova (consiglio di utilizzare 

la stessa che già avete inserito per l’account Google workspace for Education) 

cliccare su Accedi 

 
 

7. Cliccare su Avanti. 
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8. Se non lo si è già fatto installare Microsoft Authenticator cliccando sul pulsante per 

l’app relativa al proprio dispositivo. Dopo aver installato l’app cliccare su Avanti. 

 
 

9. Configurare l’app leggendo le indicazioni riportate a video e cliccando su Avanti 

 
  



Pag. 5  Ver. 1.0 del 21/06/2026 
 

10. Eseguire la scansione del QR utilizzando l’app Microsoft Authenticator 

seguendo le indicazioni riportate a video. 

 
 

11. Immettere il numero visualizzato nell’app. 
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12. Cliccare su Fine. 

 
 

13. Inserire una mail di recupero. 
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14. Inserire il Codice di verifica inviato alla mail di recupero e cliccare su Avanti. 

 
 

15. Cliccare su Fine. 

 
 

16. Cliccare nuovamente su Fine. 
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17. Cliccare su Avanti. 

 
 

18. Immettere la password e cliccare su Accedi. 
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19. Questa è la pagina principale dell’account Microsoft 365. Cliccare sull’Icona di 

avvio delle app. 

 
 

20. Vengono visualizzate le app principali di Microsoft 365. Cliccare su Microsoft 

365. 
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21. Per visualizzate tutte le app di Microsoft 365 cliccare su Tutte le app. 

 
 

22. Scorrere per visualizzare tutte le app. 

 
 

 

 

 

 

  


