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GUIDA ACCESSO CON VERIFICA IN DUE PASSAGGI 
 (Ver. 4.2 del 18 maggio 2026) 

a cura del prof. ROCCA MARCELLO 

Considerando le molteplici attività che i Docenti e il Personale di Segreteria svolge utilizzando gli 

account creati con le nostre Google Workspace for Education, credo sia utile proteggere questi ultimi 

da attacchi di hacker che potrebbe rubare o indovinare la password delle nostre mail istituzionali. I 

cybercriminali scelgono come bersaglio attività di tutte le dimensioni. Se un hacker ottiene l'accesso 

all'account, può visualizzare e-mail, documenti, fogli di lavoro, dati relativi ai nostri alunni e altro 

ancora. 

Per questo motivo l’Amministratore di dominio ha attivato l’accesso con la verifica in due passaggi. 

Con la verifica in due passaggi (nota anche come autenticazione a due fattori), gli utenti accedono al 

proprio account in due passaggi utilizzando: 

Passaggio 1: qualcosa che conoscono (la loro password) 

Passaggio 2: qualcosa che possiedono (ad esempio una chiave fisica o un codice di accesso recapitato 

sul loro telefono). 

Un hacker potrebbe rubare o indovinare la password, ma non può riprodurre qualcosa che solo il 

Docente e il Personale di Segreteria possiede. 

In questa guida viene spigato come ricevere i codici di verifica con l’app Google Authenticator. 

Dopo aver impostato la verifica in due passaggi dovrai accedere al tuo account in due passaggi 

usando: 

• La tua password 

• Qualcosa che possiedi, ad esempio il telefono 

 

Verifica in due passaggi per i nuovi account 

 

1. Quando viene creato un nuovo account per il personale docente e di segreteria viene inviata, alla 

mail personale del nuovo utente, un messaggio di notifica. Cliccare su Accedi. 
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2. Cliccare su Ho capito. 

 

 
 

3. Creare una password efficace e cliccare su Avanti. 
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4. Procedere con la configurazione della verifica in due passaggi cliccando su CONFIGURA. 

 
 

5. Selezionare come opzione Aggiungi app di autenticazione. 
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6. Se non lo si è già fatto scaricare sul prorpio smarthone e/o tablet Google Authenticator per 

Android o sistema iOS. Successivamente cliccare su Configura app di autenticazione. 

 
 

7. Seguire le indicazioni riportate sullo schermo. 

 
 

8. Inserire il codice che viene visualizzato sull’app. 
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9. Cliccare sulla freccia. 

 
 

10. A questo punto è possibile aggiungere altre opzioni di verifica. In caso contrario cliccare sulla 

freccia. 
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11. Si viene rimandati all’homepage del proprio account Google. 

 
 

12. Quando si effettua un nuovo accesso al proprio account verrà chiesta prima la password. Dopo 

averla inserita cliccare su Avanti. 
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13. Nella videata successiva inserire il codice ricevuto dall’app Google Authenticator. Solo nel caso 

si stia utilizzando un device personale selezionare l’opzione Non chiede più su questo 

dispositivo.  Se invece si sta utilizzando un pc della scuola togliere il segno di spunta. Cliccare 

su Avanti. 

 
 

14. La verifica in due passaggi, come indicato in questa guida, permette di proteggere il proprio 

account da accessi non autorizzati utilizzando oltre alla password anche un codice o un OTP 

monouso. In questa guida ho consigliato di utilizzare Authenticator che oltre ad essere moto 

pratica e veloce, non necessita di un collegamento telefonico attivo. Una volta installata l’app 

Google Authenticator sarà sufficiente inserire il codice generato anche in assenza di 

collegamento telefonico per accedere in tutta sicurezza al proprio account. A questo link sono 

riportate tutte le indicazioni relative alla Privacy - Guida di Google Cloud. 

 

https://support.google.com/googlecloud/answer/6056650#zippy=%2Cgoogle-utilizza-i-miei-dati-per-quale-scopo

